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                    Приложение № 1.19.
    к приказу МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО 
      от 28.06.2023г. № 37 об утверждении
                                                                    локальных нормативных актов учреждения



ПОЛОЖЕНИЕ
о документах, подтверждающих обучение в Муниципальном автономном
учреждении дополнительного образования
спортивной школе «Рекорд» Уссурийского городского округа
1. [bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark3]Общие положения
1.1. Настоящее положение (далее - Положение) разработано в соответствии      с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ (ред. От 29.12.2022г.)                       «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступившими в силу с 11.01.2023г.), ст. 60, ч. 12, ст. 33, уставом Муниципального автономного учреждения дополнительного образования спортивной школы «Рекорд» Уссурийского городского округа (далее – МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО, Учреждения).
1.2. Положение определяет назначение, форму, порядок заполнения и выдачи документов, подтверждающих обучение в МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО, осваивающим дополнительные образовательные программы спортивной подготовки (далее - заявители).
1.3. Документами, подтверждающими обучение в МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО являются:
· справка об обучении в МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО;
· справка о периоде обучения в МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО;
1.4. Указанные в п 1.3. справки предъявляются по месту требования.
2. [bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark5]Порядок выдачи справок
2.1. Справки об обучении, о периоде обучения выдаются заявителю по его требованию.
2.2. Справки об обучении, о периоде обучения выдаются лично заявителю           в возрасте старше 14 лет или законным представителям заявителя в возрасте                 до 14 лет.
2.3. Дубликат справки об обучении, о периоде обучения взамен утраченной, выдается по личному заявлению заявителя.
2.4. Справка подписывается директором Учреждения и заверяется печатью Учреждения.
3. [bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]Заполнение справок
3.1. При заполнении справки об обучении в МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО указываются:
- фамилия, имя, отчество заявителя полностью в дательном падеже;
- дата рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (цифрами) и года (четырехзначным числом цифрами);
- этап обучения;
- наименование дополнительной образовательной программы спортивной подготовки;
- учебная нагрузка, расписание занятий (по требованию заявителя).
3.2. При заполнении справки о периоде обучения указываются:
- фамилия, имя, отчество заявителя полностью в дательном падеже;
- дата рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (цифрами) и года (четырехзначным числом цифрами);
- дата поступления и дата отчисления (в обоих случаях - с указанием числа (цифрами), месяца (цифрами) и года (четырехзначным числом цифрами);
- наименование дополнительной образовательной программы спортивной подготовки;
- спортивный разряд, номер приказа и дата присвоения разряда;
- сведения о прохождении последнего медицинского осмотра.

4. [bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark9]Учет и хранение бланков справок
4.1. Ксерокопии справок об обучении, о периоде обучения, выдаваемые в МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО, хранятся в специальной папке у заместителя директора.
Каждой справке присваивается порядковый регистрационный номер. Справки хранятся как документ строгой отчетности на протяжении 5 лет.
4.2. Лица, осуществляющие выдачу справок, несут ответственность                      за предоставление недостоверных данных в соответствии с законодательством РФ.
4.3. Форма справки об обучении указана в приложении № 1.
4.4. Форма справки о периоде обучения указана в приложении № 2.


























Приложение №1
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СПОРТИВНАЯ ШКОЛА «РЕКОРД» 
УССУРИЙСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
 (МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО ПК)
ул. Слободская, 6, г. Уссурийск, 692510
Тел./факс: 8 (4234) 26- 04- 37
e-mail: mausshugo@mail.ru
ИНН 2511113456/КПП251101001
________________№___________
            на __________ от ____________ 
	




                                  
 





СПРАВКА 
об обучении

Выдана _______________________________________________________________, 
______ _________ ________ года рождения в том, что он (она) действительно                 с «____» ________ 20__ г. (приказ от ____________ № ________) обучается                       в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования спортивной школе «Рекорд» Уссурийского городского округа по дополнительной образовательной программе спортивной подготовки по виду спорта «_____________________». 
Этап обучения: _________________________________________________________;
Учебная нагрузка: ______________________________________________________ ;
Спортивный разряд (при наличии) _________________________________________ ;

Справка дана для предъявления по месту требования. 



Директор                                                                              ____________ /_______________/
                                                      м.п.                                  (подпись)            (расшифровка подписи)
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Приложение № 2
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СПОРТИВНАЯ ШКОЛА «РЕКОРД» 
УССУРИЙСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
 (МАУ ДО СШ «РЕКОРД» УГО ПК)
ул. Слободская, 6, г. Уссурийск, 692510
Тел./факс: 8 (4234) 26- 04- 37
e-mail: mausshugo@mail.ru
ИНН 2511113456/КПП251101001
________________№___________
            на __________ от ____________ 
	




                                  
 





СПРАВКА 
о периоде обучения

Выдана _______________________________________________________________, 
______ _________ ________ года рождения в том, что он (она) действительно                 обучался в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования спортивной школе «Рекорд» Уссурийского городского округа по дополнительной образовательной программе спортивной подготовки по виду спорта «_____________________» в период с «____» ________ 20__ г. (данные приказа           о зачислении) по «_____» _______ 20___ г. (данные приказа об отчислении), имеет спортивный разряд «_________________________» (данные приказа о присвоении).

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор                                                                              ____________ /_______________/
                                                      м.п.                                  (подпись)            (расшифровка подписи)
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